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ORGANIZASYONDAKI YERI : Birim Amirlerine bagh gbrev yapar.

VEKALET EDECEK : Tagimir Kayit Yetkilisi

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Fatura diizenlemek, banka islemlerinin takibini yapmak, is alim kararlarinim takibini yapmak

Gelir gider cetvellerini diizenlemek, gelirlerin birimlere dagitilmasin saglamak, biitceyi
hazirlamak,

Faaliyet raporu hazirlamak, satin alma islemlerini yapmak, yolluklara iliskin iglemleri yapmak,
Iletisim gider tahakkuklarim yapmak, borg ve alacaklarin takibini yapmak,

I¢ ve dis yazismalari yapmak, birim arsiv hizmetlerini yapmak, birim Web sayfasin diizenlemek,

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

657 sayili DMK ya gére memur statiisiinde bulunmak.

Mesleginin gerektirdigi bilgi, nitelik ve deneyime sahip olmak.

Hazirlayan Sistem Onayi YUri:J_rluk Qnayl
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